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Format & Schrift

Satzzeichen

Beträgt die Zeilenanzahl pro Seite etwa 30 Zeilen?

Ist als Textausrichtung Blocksatz eingestellt?

Beträgt die Zeichenanzahl pro Zeile etwa 60 Zeichen?

Ist die Silbentrennung aktiviert?

Ist der Satzspiegel/der Seitenrand so eingestellt, dass sich ungefähr folgende Hierarchie 
ergibt: Innenrand < oberer Rand <  Außenrand < unterer Rand

Ist der Innenrand groß genug eingestellt, dass die Zeilen im Falz noch gut gelesen wer-
den können? (Mindestens 15 mm)

Befindet sich die Schriftgröße in etwa zwischen 9 – 11 Pt?

Beträgt der Zeilenabstand ca. 130 – 140% deiner Schriftgröße, mindestens jedoch 120%?

Verwendest du als Fließtextschrift eine Serifenschrift, die ein ausgeglichenes Verhältnis 
zwischen Haar- und Grundstrich besitzt? Ist der Kontrast zwischen den dickeren und 
dünneren Strichen der Buchstaben also ausreichend, aber nicht zu stark?

Hast du dir eine Probeseite deines Satzes in Originalgröße ausgedruckt und auf Lesbarkeit 
getestet? Sind deine Einstellungen vergleichbar mit anderen Büchern aus deinem Regal?

Wurden überall die richtigen Gedankenstriche (–) statt Bindestriche (-) verwendet?

Werden Gedankenstriche (–) und Auslassungpunkte (…) immer mit dem vorherigen 
Wort zusammengehalten, stehen also nie am Anfang einer Zeile?

Werden überall die richtigen Apostrophe (’ statt ʻ` ́' ) verwendet?

Werden einfache Anführungszeichen (‚ ‘ bei deutschen „Anführungszeichen“ bzw. › ‹ 
bei französischen »Anführungszeichen«) nur verwendet, wenn innerhalb einer wörtli-
chen Rede etwas zitiert oder in Anführungszeichen geschrieben werden soll?

Ist immer ein Leerzeichen vor und nach Auslassungspunkten und Gedankenstrichen, 
außer dann, wenn ein Wort mitten im Satz unterbrochen wird (Sch …!, Sch–!) oder ein 
Satzzeichen darauf folgt?
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Formale Fehler

Werden alle Wörter an richtiger Stelle getrennt oder so getrennt, dass keine unschönen 
oder sinnentstellende Trennungen entstehen? (Stiefel-tern, bein-halten)

Stehen bei aufeinanderfolgenden getrennten Zeilen maximal drei Trennzeichen unter-
einander?

Sind alle Zeilen des Fließtextes registerhaltig gesetzt, liegen die Zeilen auf Vorder- und 
Rückseite also deckungsgleich aufeinander?

Enden auf jeder Seite (außer am Kapitelende) alle Zeilen auf der gleichen Höhe?

Folgen auf einer Leerzeile noch mindestens zwei weitere Zeilen auf der gleichen Seite?

Ergibt sich auf jeder Seite ein gleichmäßiges Schriftbild, ohne große Lücken/Wortzwi-
schenräume in den Zeilen?

Beträgt der Einzug die Größe des Zeilenabstands, mindestens jedoch 3mm?

Beginnt jeder erste Absatz nach einer Kapitelüberschrift oder einer Leerzeile ohne  Einzug?

Endet keine letzte Zeile eines Absatzes auf einer neuen Seite? (Hurenkind/Witwe)
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